附件4：

2011年信息安全检查情况报告编写参考格式

一、检查报告名称

XXX（部门名称）2011年度政府信息系统安全检查情况报告。

二、检查报告组成

检查报告包括主报告和附表两部分。

三、主要报告内容要求

应包括以下四个方面的内容：

（一）信息安全状况总体评价

概述本部门信息安全工作情况，与上一年度相比信息安全工作取得的新进展，对部门信息安全状况的总体评价。

（二）2011年信息安全主要工作情况

对照《2011年政府信息系统安全检查指南》要求，逐项描述本部门2011年在信息安全组织管理、日常信息安全管理、信息安全防护管理、信息安全应急管理、信息安全教育培训、信息安全检查等方面开展的工作情况。

（三）检查发现的主要问题及整改情况

描述本部门安全检查特别是技术检测结果，总结分析本部门在安全管理、技术防护等方面存在的主要问题和薄弱环节，以及针对这些问题的整改措施或整改计划。

（四）对信息安全工作的意见和建议

对信息安全工作特别是信息安全检查工作提出意见和建议，进一步促进提高信息安全检查水平。

四、附表内容要求

《2011年信息安全检查情况报告表》各项目的填写范围均限于部门本级机关。应认真、如实、完整、正确填写，避免出现漏项、错项、数据前后不一致等情况。
